
 
 

                                                                                                           ผลการปฎิบัติงานธุรการ 
                        ส านักงานเกษตรอ าเภอเมืองพิจิตร 

                     ประจ าเดือน  กุมภาพันธ์  2557  
รายการ ผลการด าเนินงาน        ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

หน่วยนับ ปริมาณงาน 
๑.แผนบริหารงานธุรการ     
   ๑.๑ ตรวจสอบหนังสือราชการถูกต้องตามระเบียบงานสารบรรณ คร้ัง            50 นางศรีสุดา  เสือครุฑ  
       และถูกตอ้งครบถ้วน     
   ๑.๒ การลงเวลาปฏิบัติงานราชการต้องท าให้เป็นปัจจุบัน วัน 20   
       และมีการตรวจสอบ     
   ๑.๓ การจัดท าทะเบียนรับ-ส่ง     
       -กรณีรับ ต้องมีผู้ปฎิบัติงานรับหนังสือไปปฎิบัต ิ คร้ัง 10 

 
  

       -กรณีส่ง  หลักฐานการส่งทางไปรษณีย์ต้องเก็บหลักฐาน คร้ัง  -   
การส่ง การส่งด้วยตนเอง/ฝากส่งต้องมีส าเนาให้ผู้รับเซ็นรับ     
   ๑.๔ ทะเบียนคุมวันลาและใบลาต่าง ๆ จะต้องมีการจัดท า  คร้ัง 4   
ให้เป็นปัจจุบัน     
   ๑.๕ การจดรายงานการประชุมส านักงานเกษตรอ าเภอเมืองพิจิตร คร้ัง ๑   
 (DM)  และส่งส าเนาให้จังหวัดทราบ     
   ๑.๖ การจัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้มต่าง ๆ  คร้ัง 10   
   ๑.๗ ความเป็นระเบียบ ความสะอาด ความสวยงาม ภายในและ คร้ัง ๓   
ภายนอกส านักงาน     
     

 
 

 
 



 
 
 
 

ผลการปฏิบัติงานธุรการ 
ส านักงานเกษตรอ าเภอเมืองพิจิตร 
ประจ าเดือน   กุมภาพันธ์  2557 

รายการ ผลการด าเนินงาน        ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
หน่วยนับ ปริมาณงาน 

๒.แผนบริหารงานบุคคล     
   ๒.๑ การจัดแผนผังการจัดองค์กรของส านักงาน - - นางศรีสุดา   เสือครุฑ  
   ๒.๒  ข้อมูลส านักงาน/ท าเนียบเกษตรอ าเภอ/ข้อมูลทางการเกษตร   คร้ัง 3   
   ๒.๓ การจัดท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ - -    
๓. การจัดระบบสารสนเทศด้านการบริหาร            
   ๓.๑ การรายงานงบวันท าการประจ าเดือน ประจ าปีสารสนเทศฯ   นางศรีสุดา  เสือครุฑ  
        ผ่านระบบของกรมส่งเสริมการเกษตรใหเ้ปน็ปจัจบุนั คร้ัง  ๑   
   ๓.๒ รายงานต่าง ๆ (รายงานผลการนิเทศงาน) คร้ัง  ๑   
     
     
     
     
     

 
 
 
 
 
 



                                                                                   ผลการปฏิบัติงานการเงิน/บัญชีและพัสดุ 
ส านักงานเกษตรอ าเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 

       ประจ าเดือน   กุมภาพันธ์  2557 
 

รายการ 
 

ปริมาณงาน 
 

งบประมาณ 
(บาท) 

ผลการด าเนินงาน  
ผู้รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ เบิกเดือนนี้ 

(บาท) 
เบิกสะสม 

(บาท) 
คงเหลือ 
(บาท) 

แผนบริหารงานการเงิน/บัญชี และพัสด ุ        
๑. ส่งทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิกเงินพร้อมหลักฐาน      นางศรีสุดา  เสือครุฑ  
    รายจ่ายประจ า        
    ๑.๑ งบกลาง        
           -ค่าการศึกษาบุตร - - 8050 39270 -   
           -ค่ารักษาพยาบาล - - - 22,526 -   
    ๑.๒ งบบุคลากร        
         -ค่าตอบแทนและเงินช่วยเหลือค่าครองชีพพิเศษ        
    ๑.๓ งบรายจ่ายประจ าขั้นต่ าท่ีจ าเป็น        
        -ค่าสาธารณูปโภค         -    - - - -   
        -ค่าเช่าบ้าน  - -        - - -   
    ๑.๔งบบริหารจัดการ        
         -ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ี 6 เดอืน 61,200 10,148 44,068 17,132   

         ประจ าส านักงานเกษตรอ าเภอ        
        -ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์และส่ิงก่อสร้าง  - - - - -   
        -ค่าวัสดุส านักงาน ค่าวัสดุคอมพิวเตอร ์ 6 เดอืน 33,200 33,200 33,200 -   

- ค่าวัสดุน้ ามันเช่ือเพลิง ๖ เดือน 12,000 3,000 10500 1500   
 

 
 



ผลการปฏิบัติงานการเงิน/บัญชีและพัสด ุ
ส านักงานเกษตรอ าเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 

ประจ าเดือน กุมภาพันธ์  2557 
รายการ  

ปริมาณงาน 
 

งบประมาณ 
(บาท) 

ผลการด าเนินงาน  
ผู้รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ เบิกเดือนนี้ 

(บาท) 
เบิกสะสม 

(บาท) 
คงเหลือ 
(บาท) 

๒. รายจ่ายตามแผนงาน/โครงการ        
   ๒.๑ โครงการคลินิกเกษตรเคล่ือนที่  ฯ  1 คร้ัง 20,250 - - - เกษตรอ าเภอ,เจ้าหน้าที่ทุกคน ๒๕ ธค๕๖ 
   ๒.๒ โครงการส่งเสริมการผลิตมะนาวนอฤดูในวงบอซีเมนต ์ 4  คร้ัง 87,025 - - - เกษตรอ าเภอ,เจ้าหน้าที่ทุกคน ๒๔,๒๕,,๒๖,๒๗กพ๕๗ 

    ๒.๓ โครงการพัฒนาคุณภาพสินค้าเกษตรสู่มาตรฐาน        

           กจิกรรมหลัก พัฒนาคณุภาพสินคา้เกษตร         
          ๒.๓.๑ พัฒนาคุณภาพสินค้าเกษตรสุ่มาตรฐาน         

                  ๑ ไม้ผล         

                     ๑.๒ ถ่ายทอดเทคโนโลยีการเพ่ิมประสิทธิภาพการผลิตไม้ผล  ๕๐ ราย ๓๐,๐๐๐ - - ๓๐,๐๐๐ เจ้าหน้าที่ทุกคน ๑๑,๑๒,๑๓,๑๔  
คุณภาพดีผ่านกระบวนการเรียนรู้และศึกษาดูงาน (ส้มโอ ๓๐ ราย มะยงชิด ๒๐ ราย        มีค.๕๗ 

                 ๒. พืชผัก         

                      ๒.๑ จัดกระบวนการเรียนรู้การผลิตพืชผักปลอดภัย และ GAP        

                           ๒.๑.๑ จัดกระบวนการเรียนรู้ส าหรับเกษตรกร  ๒๐  ราย ๘,๐๐๐ - - ๘,๐๐๐ นางสุนิตย์  ก้านจั้นทร์ ๑๙,๒๐ มีค.๕๗ 

                     ๒.๒ ถ่ายทอพดเทคโนโลยีและฝึกปฏิบัติแก่เกษตรกรเรื่องระบบ  ๒๐ ราย ๘,๐๐๐ - - ๘,๐๐๐ นายอุทัย  โพธิ์ป้อม ๒๐,,๒๑ มีค.๕๗ 

ควบคุมภายใน        

          ๒.๓.๒ ลดความเสียงเกษตรกรจากการระบาดศัตรูพืช            

                  ๑.พัฒนาสมาชิกศูนย์จัดการพืชชุมชน  ๓๐ ราย ๑๓,๕๐๐ - - ๑๓,๕๐๐ นายยืนยง  มีนุข ๒๑ พค ๕๗ 

                  ๒.แปลงติดตามสถานการณ์  ๑ แปลง ๒,๐๐๐ - - ๒,๐๐๐  ๒๕ มิย.๕๗ 

         ๒.๓.๓ พัฒนาองค์กรเกษตรกรและวิสาหกิจชุมชน                ๙ กค ๕๗  

                 ๑.ส่งเสาริมและพัฒนากลดุ่มดยุวเกษตรกร         

                  ๑.๑ ส่งเสริมและพัฒนากลดุ่มยุวเกษตรกรข้ันบ่มเพาะ ต้นแบบ         

(๑ อ าเภอ ๑ กลุ่มยุวเกษตรกร)        

                  ๑.๑.๑ อบรมถ่ายทอดความรู้และฝึกทักษะกระบวนการกลุ่มยุวเกษตรกร        ๑๕  ราย ๖,๐๐๐ - - ๖,๐๐๐ นายถวัชย์  ชัยสุวิรัตน์   

        

                   



รายการ  
ปริมาณงาน 

 
งบประมาณ 

(บาท) 

ผลการด าเนินงาน  
ผู้รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ เบิกเดือนนี้ 

(บาท) 
เบิกสะสม 

(บาท) 
คงเหลือ 
(บาท) 

                ๑.๑.๒ สาธิตและฝึกอาชีพการเกษตรและเคหกิจเกษตรฯ ๑ ๓,๕๐๐ - - ๓,๕๐๐ นายถวัลย์ ชัยสุวิรัตน์ พค ๕๗ 
        ๒.๓.๔  ส่งเสริมและพัฒนากลุ่มแม่บ้านเกษตรกร         
              ๑ ส่งเสริมและพัฒนาการเช่ีอมโยงเครือข่ายผลิตภัณฑ์กลุ่มแม่บ้านเกษตรกร         
               ๑.๑ จัดเวทีเช่ือมโยงเครือข่ายผลิตภัณฑ์กลุ่มแม่งบ้านเกษตรกรระดับอ าเภอ  ๑๐ ราย ๒,๐๐๐ - - ๒,๐๐๐ นางสุนิตย์,นายถวัลย์, ๓ เมย.๕๗ 
      น.ส.นงนุช,นายยืนยง  
       ๒.๓.๕ ส่งเสริมและพัฒนาวิสาหกิจชุมชน         

๑. ประชุมคณะอนุกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนที่แต่งตั้งโดย ๑ ครั้ง ๑๐,๐๐๐ - - ๑๐,๐๐๐ เกษตรอ าเภอ,นางสุนิตย์ ๒๕  เมย.๕๗ 

คณะกรรมการจังหวัด      ก้านจันทร ์  

              ๒. ส่งเสริมกาดรแลกเปล่ียนเรียนรู้กับแหล่งเรียนรู้วิสาหกิจชุมชนดีเด่น  ๒๐ ราย ๔,๐๐๐ - - ๔,๐๐๐ นางสุนิตย์  ก้านจันทร์        ๒๓ เมย. ๕๗  

             ๓. ค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บข้อมูลพ้ืนฐานระบบสารสนเทศวิสาหกิจชุมชน  ๑ ครั้ง ๒,๐๐๐ - - ๒,๐๐๐ นางสุนิตย์  ก้านจันทร์ ๑๕ พค.๕๗ 
   ๒.๔ สายใยรักแห่งครอบครัว         

        ๒.๔.๑ พัฒนาอาชีพตามหลักเศรษฐกิจพอเพียง  ๕๐ ราย ๕๐,๐๐๐ - - ๕๐,๐๐๐ เกษตรออ าเภอ พค.๕๖ 
      เจ้าหน้าที่ทุกคน  

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

                                                                           



                                                                                           
                                                                                                 ผลการปฏิบัติงานการเงิน/บัญชีและพัสดุ 

ส านักงานเกษตรอ าเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 
ประจ าเดือน  กุมภาพันธ์  2557 

 
รายการ 

 
ปริมาณ

งาน 

 
งบประมาณ 

(บาท) 

ผลการด าเนินงาน  
ผู้รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ เบิกเดือนนี ้

(บาท) 
เบิกสะสม 

(บาท) 
คงเหลือ 
(บาท) 

๓. การส่งหลักฐานการจ่ายเงินชดใช้ใบส าคัญเบิกเดือนก่อน      นางศรีสุดา  เสือครุฑ  
   ๓.๑ ส่งหลักฐานการจ่ายเงินรายจ่ายประจ า และรายจ่ายตาม ๑ คร้ัง       
แผนงาน/โครงการ        
  ๓.๒ ส่งหลักฐานการจ่ายเงินชดใช้เงินยืมราชการ        
       -การยืมเงินราชการ(ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ)  - - - -   
       -การยืมเงินราชการ (แผนงาน/โครงการต่าง ๆ)  - - - -   
๔.แผนบริหารงานพัสดุ      นางศรีสุดา เสือครุฑ  
๑.รายงานพัสดุประจ าปี/ตรวจสอบพัสดุที่ช ารุด/ขออนุมัติจ าหน่าย ๑ คร้ัง - - - -   

พัสดุออกจากทะเบียน        
๒. ทะเบียนคุมครุภัณฑ์ - - - - -   
๓.ทะเบียนคุมวัสดุ/ใบเบิก-จ่ายวัสด ุ -       
๔.ทะเบียนคุมการใช้รถยนต์ของทางราชการ ๑ คร้ัง - - - -   
๕.รายงานการใช้ที่ราชพัสดุ - - - - -   
๖.ทะเบียนคุมการถ่ายเอกสาร - - - - -   
        
        

 

 
  


